
 

 

GUIA DOS USUÁRIOS DA BIBLIOTECA GARCIA 

MORENO DA FACULDADE ESTÁCIO DE SERGIPE 

 

Biblioteca Garcia Moreno – Bloco A- Térreo 

Rua Teixeira de Freitas, 10- Salgado Filho- Aracaju-SE. 

Telefone: (79) 3246-8137/8138 

E-mail: biblioteca@fase-se.edu.br 

Site: http://portal.estacio.br/unidades/faculdade-estacio-de-sergipe/biblioteca.aspx 

 

FEV./2011 

mailto:biblioteca@fase-se.edu.br
http://portal.estacio.br/unidades/faculdade-estacio-de-sergipe/biblioteca.aspx


   

         EQUIPE DA BIBLIOTECA 

COLABORADORES  

Eliana Maria de Oliveira Alves - Bibliotecária 

Maria Neuda de Carvalho Ramos Pacheco - Encarregada de Biblioteca 

Joseane dos Santos - Auxiliar de Biblioteca 

 

Sarah Iara da Silva Andrade- Auxiliar de Biblioteca 

Daniela Melo Morais - Auxiliar de Biblioteca 

 

Patrícia Fernanda Ramos da Silva- Auxiliar de Biblioteca 

 

Dayse Fernanda Mendonça de Almeida - Estagiária 

 

 

 

 



 

INTRODUÇÃO 

O objetivo deste Guia é fornecer informações sobre a estrutura, o acervo e os 

serviços oferecidos pela Biblioteca Garcia Moreno da Faculdade Estácio de 

Sergipe, de forma resumida para um melhor aproveitamento dos serviços que 

oferece aos usuários. 

HISTÓRICO 

A Biblioteca Garcia Moreno é um órgão suplementar da Faculdade Estácio 

de Sergipe, diretamente subordinado à Diretoria Acadêmica. Sua missão é 

proporcionar e colocar à disposição do usuário um acervo bibliográfico que 

atenda às necessidades de informação para as atividades de ensino, pesquisa 

e extensão, adotando modernas tecnologias para o tratamento, recuperação e 

transferência da informação. Está aberta à comunidade em geral para 

consultas e permite o empréstimo domiciliar aos usuários vinculados à 

Instituição, ou seja, os corpos discente, docente e administrativo. A Biblioteca 

Garcia Moreno, acessa bases de dados do país e do exterior com o objetivo de 

ampliar o acesso à informação aos seus usuários. Através da sua home Page 

(http://www.fase-se.edu.br/biblioteca), a Biblioteca possibilita o acesso remoto 

às suas informações e serviços, permitindo a consulta on-line em sua base 

bibliográfica.  Conta ainda com a Biblioteca Virtual Universitária 2.0, o primeiro 

e único acervo eletrônico de livros-texto, com obras totalmente em Português e 

leitura total disponível pela Internet. SITE: http://estacio.bvirtual.com.br ou pelo 

SIA para alunos e professores colocando a disposição um acervo de obras da 

mais alta importância para formação em vários ramos do conhecimento. 

Disponibiliza o acesso a 1.151 títulos, e pode contar com ferramentas que 

enriquecem e agilizam sua pesquisa e/ou estudo.  

 

 A Biblioteca Garcia Moreno da Faculdade Estácio de Sergipe, localizada no 

Bloco A – Térreo, possui uma área de 533,96m², contém obras que abrangem 

as áreas de Administração, Direito, Turismo, Educação Física, Psicologia, 

Fisioterapia, Enfermagem, Nutrição, Redes e Letras, funciona de segunda a 

sexta das 7h30min às 22h e aos sábados das 8h às 12h. 

http://estacio.bvirtual.com.br/


 

ACERVO 

A Biblioteca está integrada ao sistema SIB- Sistema Informatizado de 

Bibliotecas. Contempla as principais funções de uma biblioteca, funcionando de 

forma integrada, da aquisição ao empréstimo e utiliza o sistema de 

Classificação Decimal Dewey-CDD. 

A Biblioteca conta atualmente com um acervo de 4.134 títulos de livros 

totalizando 20.709 exemplares, 629 títulos de periódicos totalizando 

7.661exemplares, 431 fitas de vídeos, 435 DVDs, 524 CDs, 319 folhetos, 92 

disquetes, 898 títulos de monografias e artigos de conclusão de cursos, 309 

títulos de monografias de Pós-Graduação, além de jornais nacionais e locais. O 

acervo é utilizado por todos que integram a Faculdade Estácio de Sergipe e, 

pela comunidade em geral. 

ATENDIMENTO AO USUÁRIO 

 O acesso a Biblioteca é livre, sem intervalo, podendo o usuário 

permanecer na sala de leitura durante todo o período de funcionamento; 

 O material consultado no acervo deve ser deixado no balcão de 

atendimento para evitar recolocação em lugares indevidos; 

 Não será permitido ao usuário entrar no acervo portando bolsas, 

volumes e pastas, devendo deixá-los no guarda-volumes da recepção 

da Biblioteca; 

 Informações sobre o acervo e sua utilização podem ser obtidas no 

balcão de atendimento ou na sua Home Page (http://www.fase-

se.edu.br/biblioteca); 

 Funciona de segunda a sexta das 7h30min às 22h e aos sábados das 8h 

às 12h. 

 São usuários da Biblioteca os alunos dos cursos de graduação, pós-

graduação, professores e colaboradores; 

http://www.fase-se.edu.br/biblioteca
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 Para ter acesso aos serviços de empréstimo é necessário apresentar 

identidade estudantil ou comprovante de matricula e um documento com 

foto; 

 Não estão disponíveis para empréstimos as obras de referência 

(Legislação, códigos, dicionários e enciclopédias, monografias, 

teses, periódicos, vídeos, obras raras e exemplares com tarja 

vermelha); 

 O aluno regularmente matriculado tem direito ao empréstimo de 03 (três) 

exemplares, podendo permanecer por 07 (sete) dias com o livro e 

renová-lo quantas vezes forem necessárias desde que a obra não esteja 

reservada para outro aluno; 

 A não devolução da obra retirada para empréstimo ou reprodução no 

prazo determinado, implica na suspensão do direito de empréstimo e 

consulta pelo dobro dos dias atrasados. No caso do atraso de dois ou 

mais livros, a suspensão será cumulativa, ou seja, o dobro para cada 

livro emprestado; 

 O usuário é responsável pelo material retirado, e em caso de extravio ou 

dano, deverá indenizar a Biblioteca, mediante a reposição da obra 

perdida ou a sua substituição por outro título, devidamente aprovada 

pela Coordenação da Biblioteca. 

 

SERVIÇOS  

A Biblioteca possui norma de utilização dos serviços com o objetivo de 

controlar e facilitar o acesso aos alunos, bem como zelar pelos equipamentos.  

 

Consulta a Base de Dados SIB 

A Biblioteca oferece aos usuários o acesso a microcomputadores de consulta, 

que possibilitam verificar a localização do material bibliográfico existente no 

acervo. A busca pode ser feita por: título, autor ou assunto. Existe ainda a 



pesquisa orientada onde o funcionário auxilia o aluno a localizar o material no 

acervo. 

 

Empréstimos/Renovação/Reserva local/Reserva on-line 

O acervo é aberto, tanto para os alunos quanto para a comunidade em geral. O 

aluno regularmente matriculado tem direito ao empréstimo de 03 (três) 

exemplares, podendo permanecer por 07 (sete) dias com o livro e renová-lo 

quantas vezes forem necessárias desde que a obra não esteja reservada para 

outro aluno.  

 

Renovação on-line 

O aluno poderá fazer a renovação on-line dos livros emprestados através do 

SIA. 

Reservas 

O SIB disponibiliza para seus usuários a reserva local e a reserva on-line de 03 

(três) livros por vez. O acesso será realizado através da matrícula no SIA. O 

sistema não permitirá reserva para a matrícula em penalidade. 

 Reserva Local 

 O aluno pode solicitar na biblioteca a reserva de livros cujos exemplares já 

estejam todos emprestados desde que obedeçam à fila de espera. Após a 

devolução de um exemplar para a biblioteca, o livro fica disponível para o 

usuário pelo prazo de 48 horas. 

Reserva on-line: 

 Após a solicitação de reserva de livro que se encontra disponível na biblioteca 

o usuário tem um prazo de 24 horas, a partir do momento da solicitação da 

reserva para retirar o livro na biblioteca. O prazo de retirada do livro expira 

automaticamente, caso o usuário não compareça à biblioteca. 

 



Pesquisa Informatizada 

É permitido aos usuários da Biblioteca o acesso a pesquisa via Internet, 

através dos computadores instalados na sala de leitura oferecendo aos 

usuários a facilidade de acesso às pesquisas. Existem funcionários e 

estagiários para orientar os alunos em relação ao acesso e utilização do 

referido serviço. 

Não é permitido o acesso a sites de bate-papos e passatempos que não 

envolvam atividades acadêmicas e de pesquisa. 

Base de Dados 

A base de dados Academic one file, produto multidisciplinar, possui mais de 

3.700 títulos de periódicos internacionais com artigos na íntegra e cerca de 

7.200 títulos indexados.  Ao todo, oferecem por volta de 21.000.000 artigos 

científicos provenientes das diversas áreas do conhecimento, como humanas, 

exatas, tecnológicas, biomédicas, agroveterinárias e ciências da terra. 

Apresenta publicações com cobertura retroativa (back files), sendo grande 

parte de 1980 até o presente e inclusive faz parte do Portal de Periódicos 

CAPES. 

Curso de Pesquisa Informatizada: bases de dados 

Consiste na demonstração do portal da pesquisa (bases de dados disponíveis 

na biblioteca) e suas variadas formas de pesquisa e na utilização de bases de 

dados gratuitas nas diversas áreas do conhecimento. O curso é certificado. 

Biblioteca Virtual Universitária 2.0 

A Biblioteca Virtual Universitária 2.0, o primeiro e único acervo eletrônico de 

livros-texto, com obras totalmente em Português e leitura total disponível pela 

Internet. Coloca a sua disposição um acervo de obras da mais alta importância 

para sua formação em vários ramos do conhecimento. Site: 

http://estacio.bvirtual.com.br ou pelo SIA para alunos e professores.  

Disponibiliza o acesso a 1.151 títulos das editoras Artmed, Contexto, Manole e 

Pearson e pode contar com ferramentas que enriquecem e agilizam sua 

pesquisa e/ou estudo, como:  

http://estacio.bvirtual.com.br/


 Pesquisa inteligente;  

 Marcadores de páginas;  

 Anotações personalizadas;  

 Impressões de páginas avulsas e/ou capítulos avulsos (opcional)  

 

Projeção de Multimídia 

Os alunos podem assistir aos vídeos/filmes somente no ambiente da Biblioteca 

(sala de multimídia) não sendo permitido o empréstimo domiciliar. 

Serão concedidas duas horas agendadas previamente, para ocupação dessa 

sala, podendo ser marcados horários consecutivos, de acordo com a duração 

da fita de vídeo ou DVD. 

Salas de Estudo em Grupo 

Serão concedidas duas horas para cada grupo (mínimo de três pessoas),  

agendados previamente, para ocupação dessas salas. 

Boletim Bibliográfico 

Objetiva manter informados os Coordenadores, Professores e a comunidade 

acadêmica sobre o material bibliográfico recentemente adquirido que foram 

incorporados ao acervo. 

Levantamento Bibliográfico 

Consiste na verificação do material bibliográfico existente, objetivando informar 

aos Coordenadores de Curso a quantidade de títulos e exemplares que 

compõem o acervo. 

Sumários Correntes 

Consiste no envio de sumários correntes para Coordenadores de Cursos, 

objetivando informá-los sobre os mais recentes artigos de cada revista, 

selecionados de acordo com os cursos existentes na Faculdade. 

 



COMUT 

A Biblioteca possui convênio com o IBICT (Instituto Brasileiro de Informação 

em Ciência e Tecnologia) para a utilização dos serviços de COMUT (Programa 

de Comutação Bibliográfica) on–line que permite o acesso a cópias de artigos 

publicados em periódicos técnico-científicos, teses e anais de congressos 

existentes nas melhores bibliotecas do país. 

Apoio na Elaboração de Trabalhos Acadêmicos 

A Biblioteca da Estácio FaSe dispõe do conjunto de Normas da ABNT para 

normalização de documentação, oferecendo também manuais com as regras 

de normalização para a apresentação de trabalhos técnicos e científicos. 

O Bibliotecário também presta serviço de orientação aos usuários 

especialmente quanto à elaboração de referências bibliográficas e fichas 

catalográficas. 

Nada Consta 

Impreterivelmente antes de efetuar a matrícula, cancelamento ou transferência 

do aluno, ou demissão do colaborador a Biblioteca deverá expedir uma 

declaração de "nada consta" sob sua responsabilidade na Biblioteca. 

Encadernação e Restauração 

Manutenção das condições de uso do acervo preservando, restaurando e 

encadernando o acervo da Biblioteca.  

OUTRAS ATIVIDADES: 

 Semana Nacional do Livro e da Biblioteca – Comemorações anuais; 

 Palestras e Seminários; 

 Campanha Natalina Solidária da Estácio FaSe – Arrecadação e 

distribuição de presentes para crianças carentes de Instituições 

conveniadas com a Estácio FaSe no Programa de Relacionamento com 

a Comunidade; 

 

 



 Eventos culturais 

            A Biblioteca promove eventos temporários como: Noite de autógrafos,               

exposições fotográficas, seminários, informativos e dicas culturais sobre datas 

comemorativas e assuntos de interesse da Estácio FaSe. 

 

Disposições Gerais 

Não são permitidos dentro do ambiente da biblioteca, utilizar celulares, 

aparelhos eletrônicos ou de qualquer outra natureza que produzam 

ruídos, conversar em voz alta, fumar, alimentar-se ou ter qualquer 

atitude que perturbe as condições de acesso ao acervo, o silêncio e a 

harmonia necessários a este ambiente. 

A desobediência a presente norma implicará no impedimento de acesso 

do usuário aos serviços da biblioteca, bem como em processo disciplinar 

de acordo com o Regimento Institucional e as demais Regimentações da 

Instituição. 

A utilização do espaço físico da Biblioteca Garcia Moreno por visitante 

está definida no período de 14h às 18h, sendo que durante o período de 

provas será suspensa.  

 

Aracaju, 17/02/2011 


